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2. Ansprechpartner für 
den Auftraggeber 
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4. Thema 
 
 

 
 
 
 
 
 

5. Verwendungs-
zusammenhang für 
den Auftrag 
 

 
 

6. Auftragserwartung 
 

 
 
 

7. Spezifizierung des 
Auftrages  
 

 
 
 
 
 
 

8. Erste Rücksprache 
mit Auftraggeber 
spätestens zum 

 
 
 
 

9. Methodische 
Hinweise 

 
 
 
 
 

10. Umfang  
 
 

11. Primärer 
Adressatenkreis 
 

 
 
 
 

12. Gewünschter 
Fertigstellungstermin 
 

 
 
 

 


